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Respetados (as) Profesores (as):

En concordancia con el Acuerdo del Consejo Superior Universitario No. 036 de 2009 "Por el cual
se reglamenta la Extensién en la Universidad Nacional de Colombia" y en respuesta a las necesidades
de la Facultad de Ciencias Econdémicas, el Consejo de Facultad hace las siguientes
recomendaciones para los proyectos de extension (servicios académicos):

1.

El Director/a del Proyecto es designado y aprobado por el Consejo de Facultad (Articulo
21 del Acuerdo 036 de 2009).

Un profesor/a podra dirigir un maximo de tres (3) proyectos en los tiempos que define
el Acuerdo 036 de 2009, Articulo 22, literal h.

El Consejo de Facultad priorizard como directores de proyectos de extensién a los
profesores de planta de la Universidad Nacional de Colombia.

La labor de direccion de proyecto debe ser de al menos 8 horas a la semana para tiempo
completo y de 6 horas para dedicacion exclusiva.

Incluir participacion de al menos un (1) profesor/a de la Facultad de Ciencias
Econémicas en alguna de las actividades asociadas al proyecto.

Comunicar, con el apoyo del Centro de Investigaciones para el Desarrollo (CID), a la
comunidad de profesores, estudiantes, egresados y jubilados de la Facultad de Ciencias
Econémicas la firma de un proyecto, para que manifiesten su interés en participar.
Incluir al menos (1) estudiante por la duracién del proyecto por un tiempo no inferior a
la mitad del tiempo de ejecucién del proyecto.

Se pone de presente que dentro del tiempo de ejecucidn de los contratos de extensién
se debe realizar la entrega de productos, como también la revision de los mismos por
parte de la entidad, de tal manera que, para la fecha de finalizacién del contrato se
cuente con el recibo a satisfaccion del 100% de productos entregables contratados y se
pueda iniciar el tramite de liquidacién externa. En consecuencia, en el tiempo de
ejecucion del contrato debe incluir estas actividades.

El alistamiento contractual para la vinculacién del director/a del proyecto y del equipo
de trabajo en los proyectos puede tomar al menos un (1) mes, por tanto, es deseable
que este periodo (un mes o mas) sea tenido en cuenta en la planeacion del cronograma
del contrato. Con la ayuda del Area de Gestién de Proyectos y del Area Administrativa
y Financiera del CID, se recomienda realizar un pre-alistamiento contractual que
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permita la vinculacién del director/a y del equipo inmediatamente después de la
suscripcion y legalizacién del contrato.

10. Con la ayuda del Area de Gestién Administrativa y Financiera del CID, una vez suscrito
y legalizado el contrato para el director/a del proyecto, se le recomienda presentar el
plan de trabajo con actividades, productos entregables y fechas de entrega a la entidad,
asi como un cronograma detallado que incluya las necesidades contractuales a lo largo
del proyecto, el cual debe ser puesto en conocimiento del supervisor del contrato o del
SAR.

11. La responsabilidad del director/a del proyecto incluye las actividades de liquidacién de
los contratos, lo cual implica la liquidacién externa e interna del proyecto. Para la
liquidacién externa se requiere que la entidad firme el acta de liquidacién y se entregue
el certificado de cumplimiento. La liquidacion interna requiere el 100% de los pagos
pactados con la entidad, el cierre financiero del proyecto en QUIPU y el debido cierre
en Sistema de Informacién de la Investigacidn, Extension y Laboratorios HERMES. Estas
actividades pueden tomar cerca de dos (2) meses después de la liquidacién externa. Es
necesario que el director/a acompafie este proceso hasta su finalizacién.

12. Con el fin de lograr una visibilizacién de los productos de extensidn, se sugiere como
producto académico uno de los siguientes entregables: un informe académico o un
documento susceptible de ser publicado en forma de reporte de politica (800 palabras)
o la participacién en un foro, panel o conversatorio, organizados por instituciones,
asociaciones o entes gubernamentales o por la Facultad de Ciencias Econdmicas.

13. Los proyectos de Concurso de Méritos seran asumidos en conjunto por las Facultades
de Ciencias Econémicas, de Ciencias Humanas y de Derecho y Ciencias Politicas de
acuerdo a la decisién del Consejo de Sede.

14. El director/a de proyecto es responsable por el archivo de gestioén que se genere en el
desarrollo de las actividades, por su correcto proceso (ordenacién, limpieza, foliacion,
marcacién de unidades de conservacién e inventario) y por la entrega de los
instrumentos archivisticos correspondientes (Hojas de Control, indices Electrénicos,
Inventario Documental) y al finalizar debe entregarlo a la Direccién del CID para el
respectivo cierre. En el manejo de las comunicaciones oficiales se debe hacer uso de la
papeleria institucional del CID y deben llevar la firma de su Director/a. Para esto, la
Direccién del CID debe establecer los mecanismos de comunicacién con el director/a
de proyecto y hacer uso de las herramientas de comunicacién disponibles (CHASQUI,
correo electrénico).

Cordialmente,

Maveas) S

MARTA JUANITA VILLAVECES NINO LIBARDO ALBERTO FANDINO CHITIVA
Decana de Facultad Secretario de Facultad

Universidad
Nacional
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